
Súbor – sú to informácie (texty, obrázky, tabuľky, zvuky, video...), ktoré k sebe patria a sú 

uložené na vonkajšej pamäti PC (napr. hard disk, USB kľúč, CD...) 

 

Názov súboru tvorí meno a prípona: 

  

meno.prípona 

 

 

meno     – zadávam ja 

.prípona – pridáva program, v ktorom bol súbor vytvorený  

Meno súboru môže byť napr.: 

texty.doc – súbor vytvorený vo Worde 

kvet.bmp - súbor vytvorený v Skicári 

msword.exe – súbor, ktorý spúšťa program WORD 

*.sys – systémový súbor, ktorý si vytvára operačný systém 

 

Priečinok (adresár, zložka) - je to pomenované miesto na disku, do ktorého sa ukladajú 

súbory, napr.: 

     Moje dokumenty 

     Obrázky 

     Hudba... 

 

Vytvorenie  nového priečinku:  

1. najskôr sa nastavíme na miesto, kde chceme priečinok vytvoriť 

2. stlačíme pravé tlačidlo myši na voľnej ploche priečinka 

3. vyberieme z ponuky Nový (New) Priečinok (Folder)  

4. zadáme názov priečinku a stlačíme OK 

 

Premenovanie priečinku: 

1. klikneme pravým tlačidlom myši na priečinok 

2. vyberieme z ponuky Premenovať (Rename) 

3. zadáme nový názov 

 

Cesta k priečinku: Moje dokumenty\ZS\4. tr.\.... 

Disk (skriňa) 

Priečinok 

(polica) 

Súbor uložený  v priečinku 

(kniha uložená na polici) 


